
採用における個人情報の取り扱いについて 
 
１．個人情報管理者 
個人情報の取り扱いに関しては、管理者を定め適切に管理いたします。 
 
２．利用目的 

当社は、ご提出頂いた個人情報は、採用活動のみ利用し、それ以外の目的
には一切利用致しません。尚、当社が求める個人情報のご提供が頂けない
場合、又は応募種類に不備があった場合は、その後の連絡等に影響する事
があり得ますので、ご了承願います。 
 
３．取り扱い 

当社は、ご提出頂いた個人情報を、厳正な管理の下、安全に保管致します。
また採用活動終了後、１年以内に適切に破棄いたします。また法令、条例、
その他関係当局の要請に基づき開示する場合及び本人並びに公衆の生
命・健康・財産を脅かす可能性がある場合を除き、第三者に個人情報を一
切提供・預託並びに開示致しません。 
 
４．自己情報の開示、修正、削除等 

ご提出頂いた内容について、開示、修正、削除を希望される場合は、ご本人
の確認をさせて頂いた上で合理的な範囲内で対応させて頂きます。下記の
お客様相談窓口までお問い合わせください。 

 
●個人情報の苦情・相談窓口 
〒810-0074 福岡市中央区大手門２－１－１０ 
株式会社 西鉄エージェンシー 総務部内 



個人情報の取扱いについて 
 
株式会社 西鉄エージェンシー 
総務部長（個人情報保護管理者） 

 
＜お預かりした個人情報＞ 

□ 履歴書 □ 職務経歴書 □ 成績証明書 □ 健康診断書 □ その他 

 
＜個人情報の取扱いについて＞ 
 本日お預かりいたしました個人情報は、採用選考及び採用された後の人事管理の資料と 
して利用し、法令に基づく場合及び本人ならびに公衆の生命・健康・財産を脅かす可能性 
がある場合を除き、ご本人の同意を得ることなく他に利用及び提供することはありません。 
 業務を委託するために個人情報を預託する場合は、当社の厳正な管理の下で行います。 
上記の書類をご提出していただかないと適切な採用選考が行えませんので、ご了承くださ 
い。ご提出頂きました個人情報について、開示・訂正・削除のご希望がございましたら、 
苦情・相談窓口までお問合せ下さい。 
 なお、万一不採用の場合、弊社へ提出した書類については、1 年以内に責任を持って廃
棄し、返却はいたしませんので、あらかじめご了承ください。 
 
＜個人情報についてのお問い合わせ＞ 
〒810－0074  福岡市中央区大手門２－１－１０ 
株式会社 西鉄エージェンシー 個人情報 苦情・相談窓口 
電話 092-781-1161 
 
個人情報の取扱いについて、上記内容に同意いたします。 
                                      
 
                                         平成   年   月   日 
                                          
                    住 所/                                   
                    連絡先/ 
                    メールアドレス/                
                                                                                  
                                  ご署名                 印 
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